CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp — Tw do — Hanh phic

Ip HCM, ngay 28 thang 03 ném 2025

f_ QUY CHE
TO CHUC HOP PAI HOT PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN BIBICA

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung

Codng ty cd phén Bibica (Sau ddy goi tat la Cong ty) t6 chiic Pai hoi déng cd dong thuong nién
nam 2025 (sau day duoc goi tit 1a Dai ho1) theo hinh thire hop truc tuyén théng qua phdn mém
MS Office 365 dé C6 dong theo doi, thao luan va tham gia biéu quyét truc tuyén cdc ndi dung cua
Dai hdi can ctr theo khoan 3 Diéu 144 Ludt Doanh nghié¢p 2020 va Khoan 1 Diéu 14 Pidu 1¢ Cong
ty. Quy ché nay duge st dung cho viée t6 chic Pai hoi.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghfa vu cta c6 dong va cac bén tham gia Dai hoi,
diéu kién, thé thire tién hanh Dai hoi.

Piéu 3: C6 dong va cdc bén tham gia ¢é trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II: PIEU KIEN THAM DU DAI HOI

Diéu 4: Pidu kién tham dy Pai hoi

l. Céac cb dong c4 nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia cb déng 13 td chirc ¢6 tén trong
danh sach c¢6 dong tai thoi diém chbt danh sach ngdy 20/03/2025 do Téng cong ty luu ky va bu
trir chirng_khoan Viét Nam xéac nhén c6 quyén tham dy dai hoi hodc Gy quyén cho nguoi khac
tham du Pai hoi.

2. Céac cb ddng c4 nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua c¢b déng 1a t& chirc mua cb phan
sau ngdy chdt danh sdch dé tién hanh Bai hoi c6 quyén tham dy Dai hoi (xuét trinh gidy x4c nhan
¢d phéan do cong ty chimg khoan phat hanh dé cong ty cdp Tai khoan MS Office 365), khong co
quyén biéu quyét tai Dai hoi.

3. Céc c6 dbng ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cta cd dong 1a t6 chirc dang nim gift
cd phan dang bj tranh chap khéng c6 quyén tham gia Pai hoi.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BN THAM GIA PAI
HOI

Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1. Chu toa Dai héi la Chu tich Hai déng quan trj Cong ty, va duoc Dai hoi thong qua, chi toa cé
chire nang diéu khién Dai hoi, kiém soat quyén am thanh, video, chia s& tai liéu ctia nguoi tham du
(ch dong) truc tuyén,

2. Quyét dinh cia Chu toa v& vin dé trinh tu, thu tyc hogc cdc sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

3.7 Ch toa (ién hanh cac cong viée duoc cho la can thiét dé didu khién Dai hoi mot cach hop 1¢
va c6 trdt ty, hoic dé Dai hoi phan dnh dugec mong mubn cia da sé tham du.

4. Cht toa c6 quyén quyét dinh tri hodin Dai hoi dén mot thoi diém khac (pht hop véi quy dinh
tai Lut doanh nghiép va Biéulé da dugc thong qua) va tai mot dia diém khac néu nhan théy ring:

- Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mat can tre hodc ¢6 kha nang can tr& dién bién ¢o trat tu cua yﬁ/
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cudc hop; hodc

- Su tri hoén la cAn thiét dé cac cong viée cua Pai hoi duge tién hanh mot cach hop 1é.

5. Thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cta Luét doanh nghi¢p 2020 va Piéu 1¢ Cong ty.

Pitu 6: Quyén va nghia vu cia Ban thu ky

Ban thu ky duge Chu toa dé cir va duoc Pai hoi thong qua, ¢ chie nang lap Bién ban Dai hoi,

thuc hién céc cong viée trg gitip theo phan cong cua Chi toa.

Pidu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gbm 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién do Chu toa dé cir va duge Dai hoi

thong qua.

2. Ban kiém phiéu cé chiic ning kiém tra diéu kiénco dong hodc dai dién uy quyén du Pai

hoi.

3. Ban kiém phiéu huéng dan phuong thirc biéu quyét dién tir va cach s dung phleu biéu quyét

dién tir; tién hanh ghi nhén két qua biéu quyet va bdo cdo két qua trude Pai hoi vé két qua kiém

phleu

Picu 8: Quyen va nghia vu cia cac ¢6 dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén

1. C6 dong hoac ngudi dai dign theo uy quyén ding ky tham du Dai hoi dong cb dong truc

tuyén cung cAp dia chi mail, s dién thoai di dong cho Ban t6 chirc & duge cép tai khoan MS

Office 365 tham dy Pai hoi, Co dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén phai tu chiu trach

nhiém bao mét, an toan dia chi mail, s6 dién thoai di dong & tai khoan MS Office 365 trong thoi

gian dang ky dén khi két thuc Dai Hoi. CH dong du hop truc tuyén tu chiu trach nhiém va khong
duge quyén khiéu nai khi Cd ddng tu thoat ra hodc roi khoi cude hop hodc dé nguoi khac st dung
tai khoan/dudng link cua minh dé truy cép vao bt ky thoi diém nao cua cude hop truc tuyeén.

2. Ch dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén duoc quyén tham dy Pai hoi, dugc biéu quyét

t4t ca cac vAn dé cia Dai hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va cac van ban phap luat lién

quan khéc.

3. C6 ddng hoic ng,um dai dién theo uy quyén tham du Dai héi truce tuyén trén phan mém MS

Office 365 va bo phiéu biéu quyét theo phuong thire nhu sau:

- Cong ty s& cung cap cho Cb dong qua email duong dan (link) Phidu biéu quyét cac ndi dung dai
hai.

- Sau khi nhén duoc mail kem duong link, Co dong kich vao dudng link din dén Phiéu biéu quyét
dlen tir, dién thong tin Ma c¢b déng dugc cap va sb luong cd ph1eu ¢6 quyén biéu quyét, thuc hién
quyen biéu quyét béng céach kich chon: Pdng v hodc Khong dong .

4. C6 dong hotic ngLro'l dai dién phai tuan thu cac quy dinh tai Quy chénay, sudidu khién coa

Chu toa va ton trong két qua lam v1ec tai Dai hai.

5. Cb déng hodc nguoi dai dién cb dong cé thé nhan cac tai lidu dai hoi trén trang web:

http://www.bibica.com.vn, chuyén muc: CcO PONG - PAI HOI PONG CO PONG

CHUONG IV: TRINH TU TIEN HANH DAT HOI

Didu 9: Diéu kién tién hanh Pai hm

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién cho trén 50% téng s6 cb phan cé
quyen biéu quyet, theo danh sach ¢ déng duge lp tai thoi diém triéu tap cudc hop Dai hoi.
Pidu 10: Céch thive tién hanh Dai hji

1. Dai hoi du kién dién ra theo Chuong trinh Dai hi kem theo Thong bdo moi hop.

2. Dai hdi sé thao ludn va thong qua “Céc ndi dung bidu quyét”.

Pidu 11: Phuong thire biéu quyét tai Dai hji:

1. Bidu quyét truc tiép khi tham du Dai hoi tryc tuyén:\fU‘J
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Cb dong, dai dién cd dong tham gia truc tuyen khi biéu quyet s& dung chiic ning bo phiu dién
tur theo huong dan tham gia hop truc tuyén. Khi biéu quyét s& ghi y kién “dong ¥ hodc “khong
dong y” céc van dé lien quan va Ban kiém phleu s& tong hop, béo cdo Dai hoi.

2. Phiéu biéu quyét hop 18 va khéng hop 1& bao gbém céc truong hop sau:

— Phiéu biéu quyét ghi nhan theo mot trong hai két qua dong ¥ hoiic khong ddng y 1a noi dung
biéu quyét hop 1&,

— Phiéu biéu quyét chon ca hai dong y va khong dong v 1a noi dung biéu quyét khon,g, hop 18

— Phiéu biéu quyét khong chon donL, y hodic khong dong ¥ 1a noi dung biéu quyét khong y kién.

— C6 phén cua C6 dong/Pai dién c¢6 déng tham du Dai hgi khéng tham gia biéu quyét la s cb
phan biéu quyet khong ¢é y kién.

3. Phiéu biéu quyet ctia C6 déng hoic nguoi dai dién thue hién trye tiép khi tham gia Dai hoi 1a

Phiéu c6 gia trj cudi cung va khong duge thay déi. Két quéa biéu quyét dién tir 1a cin ci cu01 cung

va ¢d gia tri phap ly. Phiéu biéu quyét dién ti dugc luu trit theo quy dinh ctia phép luat vé giao

dich dién tur.

4. Cac noi dung dua ra biéu quyét tai Pai hoi duoc théng qua khi c¢é it nhit 65% sb cb phén c6

quyén biéu quyét du hop déng y, ngoai trir cac truong hop khic quy dinh trong Didu 1é hoac Luét

Doanh nghiép.

Piéu 12: Phuong thire bau cir thanh vién Hdi dong quan tri i (HDQT)
1. Tiéu chuin va didu kién lam thanh vién HDQT

Tiéu chuan nguoi ing cu, ngudi duoe dé et vao HDQT phai tudn theo cac quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

Nguoi tng ctr, duge dé cur dé bau vao HDQT khéng nhét thiét phai 1 ¢b dong hodc nguoi lao dong
cua Cong ty.

2. D& cit img vien HDQT va sé thanh vién duoc biu:

a.  Décu tng vién HDQT'
C6 dong hodic nhom cb dong so hivu tir 10% tong sb cd phan phb théng trér 1én ¢6 quyén dé cir
nguoi vao Hoi ddng quan (ri.

b.  S6 luong thanh vién HDQT nhiém ky 2025-2029 duoc biu tai Dai héi Ia 5 thanh vién.
3. HO so tham gia éng cit, d& cir dé bau vio HDQT:

Ho so tham gia (mg ctr, dé ctr dé bau vao HDbQT g@)m

- Don xin tmg ctr hode dé cir tham gia HDQT (theo mau duoc dang tai tr ang web Bibica.com.vn,
Muc C6 déng — Dai hoi déng 6 déng)

- Soyéu ly lich do tng vién tu khai (theo mau duoe dang tai trang web Bibica.com. vn, Muc C
dong — Dai hoi dong c¢b dong)

- Ban sao hop 1&¢ CCCD/H$ chiéu cia rng vién

- Cac Glay Uy quyén dai dién (néu ng et vién duoc ¢b dong la td chire hogic nhém cb déng uy
quyén dé cir)
Ho6 so tham gia dé cli/ung cur phai duge gui vé Ban Té chic Pai héi cua Cong ty trude ngay
10/04/2025 theo dia chi sau day: Cong ty C5 phan Bibica — 443 Ly Thuong Kiét, Phuong 08,
Quén Tén Binh, Tp. Hd Chi Minh.
Ddi véi truong hop dé cu/ ting cir tai Dai hoi thi ¢d déng/ nhém cb dong dé ot/ tmg cir phai
cung cip ngay trude khi Khai mac Pai hdi dé dwoc xem xét, Nhitng hd so d& ci/ ¢ ung cur dap
ting di diéu kién dé cuv/ ung cu va nhiing tmg vién ddp Gmg du diéu kién twong Ung cua thanh
vién HPQT mdai duoge dua vao danh sach ung vién cong bé tai Pai hoi. %h/
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4. HUGNG DAN BAU CU' THANH VIEN HPQT
a. Viéc bau cur thanh vien HPQT thuce hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo do mdi cb
dong co ton;:, s& phiéu biéu quy &( twong Gng voi tong 56 ¢o phan so hitu va dai dién o hitu
nhan vai so thanh vién duge bau ctia HPQT, ¢b déng cd quyen don hét téng sb phiéu bau
cia minh cho mot hodc mot sO g clr vién.  Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri
duge xac dinh theo sb phleu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir Gmg ctr vién ¢ sb phiéu biu
cao nhit cho dén khi du sb thanh vién da dugce Dai hoi thong qua. Nhitng thanh vién trang cur
vao HPQT la nhiing tmg cu vién:
- Pat ty I¢ tin nhiém tir hang cao nhét tong 36 ¢ ph?m s hitu (hodc dai dién so hitu) cua cac
cb dong du hop.
- Trudng hop c6 nhiing tng cur vién dat dugc ty 1€ tin nhiém ngang nhau ma cén phai loai bét
dé dat du sb thanh vién trang cir theo quy dinh thi s& td chirc bau lai gitta cac img cit vién nay
dé chon.
- Trong truong hop s6 thanh vién HDQT bau ctr 1dn mot khong chon di s6 thanh vién theo
quy dinh, thi s tlen hanh bau lai Ian hai v6i cdc tmg cu vién chua dat ¢ 1n mot. Néu sau hai
1An bAu ctr ma van khong chon du s6 thanh vién HDQT can thiét, thi HBQT chi bao g scom cac
thanh vién da tring ctr. S6 thanh vién HPQT con thiéu s¢ duge bau bd sung vao Pai hdi ¢b
dong 1an ké tiép.
b. Cich thirc bau:
—  Xéc dinh tdng s6 quyén bau ctr ctia | cd dong (hodc dai dién c6 déng)
Téng s6 quyén bau ctr ciia cd dong / dai dién cb dong duge xdc dinh theo cong thite sau:
Téng s6 quyén biu civ = Tong s6 ¢6 phan niam giir hodic dai dign X S6 thanh vién dwoc
bau
—  Céch thire bo phiéu:
Viéc biu ctr 1a phan phéi toan bo hodac mot ph?m téng sé quyén biu ci ctia minh cho mét hodc
mbt sb tmg vién, trong d6 sb luong phén phéi cho mbi tng vién co thé khac nhau, tuy thude

vao su tin nhiém déi véi tmg vién do.
c. Phiéu bAu khéng hop 1&: Phiéu bau khong hop 1€ 1a phiéu biu vi pham mat trong sb céc
diéu kién sau:
— Khong do Ban td chirc phat hanh.
— Phiéu bau sb nguoi vuot qua s6 toi da theo quy dinh (tuc bau nhiéu hon 5 nguoi).
_ Phiéu bu ¢6 tdng sb quyén bau cir di bau cho cac tng vién (do nguoi bau tu cong) l6n
hon téng sb quyén duge bau di ghi sin trén phiéu.
— Phiéu bau tu y ghi thém tén nguoi ngoai danh sach ung vién da duoc Dai héi thong qua
hodic gach xo0a vao phiéu (truong hop viét sai phai ddi lai tén phiéu méi)

Diéu 13: Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi

Tét ca cac ndi dung tai cude hop Dai hoi phai duge Ban thu ky ghi vao Bién ban cudc hop. Bién
ban cude hop va Nghi quyét Dai hoi duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai hdi va duoc
lwu gitt vao So bién ban theo quy dinh.

CHUONG V: PIEU KHOAN KHAC

Didu 14: Truong hop t6 chire hop Dai h¢i khong thanh
1. Truong hop cude hop Dai hoi lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 9 Quy ché nay, thi viée tri¢u hop lan thir hai phai dugc thue hién trong thoi han 30 ngay, ké
tlr ngay cudc hop Dai hoi JAn tht nhét du dinh khai mac. Cudc hop ctia Dai hdi lan tha hai duoc
tién hanh khi ¢6 s6 thanh vién tham du la céc cb dong va nhﬁng dai dién Gy quyén du hop dai
dién cho it nhdt 33% tdng s6 c6 phan cé quyén biéu quyet\\\[\\
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2. Truong hop cude hop triéu tip lan thir 2 khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi dugc triéu tép lan tha 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thir
hai du dinh khai mac. Trong truéng hgp nay, cude hop cua Pai hoi duoc tién hanh khong phu
thude vao s6 luong ¢d dong hay dai dién uy quyén tham dy va duge coi la hop 1¢ va c6 quyén
quyét dinh (at ca cac vin d& ma Pai hoi l4n thtt nhét ¢6 thé phé chudn,

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15: Quy ché nay goém 6 chuong, 15 didu, duoc Dai hoi théng qua va cé hiéu lyc ké tir khi
dugc thong qua.
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