A BibicaA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Tp HCM, ngay 21 thang 04 ndm 2025

QUY CHE

TO CHUC HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN BIBICA

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

Céng ty ¢b phéan Bibica (Sau day goi tat 1a Cong ty) td chirc Pai hoi dong cd dong thuorng nién
ndm 2025 (sau day duoc goi t4t 12 Pai hoi) theo hinh thirc hop truc tuyén thong qua phén mém
MS Office 365 d& Co dong theo ddi, thao ludn va tham gia bidu quyét truc tuyen cac ndi dung cua
Dai hdi cin ctr theo khoan 3 Pidu 144 Luat Doanh nghiép 2020 va Khoan 1 Piéu 14 Diéu 1& Cong
ty. Quy ché nay duge st dung cho viée td chirc Pai hdi.

Pidu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cb dbéng va cac bén tham gia Dai hoi,
didu kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

Pitu 3: Cd dong va cac bén tham gia co trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II: PIEU KIEN THAM DU PAI HOI

Diéu 4: Piéu kién tham dy Dai hdi

1. Céac cd dong c4 nhan hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a td chirc ¢o tén trong
danh séch ¢6 dong tai thoi diém chét danh sach ngay 20/03/2025 do Tong cong ty luu ky va bu
trir chirng_khoén Viét Nam xdc nhén c6 quyén tham du dai hdi hodc y quyén cho nguoi khic
tham dyu Dai hdi.

2. Céc cb dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong 14 td chitc mua ¢b phin
sau ngay chét danh sich 8 tién hanh Dai hoi c6 quyén tham dy Pai hoi (xudt trinh gidy xdc nhén
ch phan do cong ty chirng khoén phat hanh dé cong ty cdp Tai khoan MS Office 365), khong c6
quyen bleu quyet tai Dai hoi.

3, Céc c¢b dong c4 nhan hodc nguoi dai di¢n theo uy quyén ciia cb dong 1a t& chue dang ndm git
c¢b phan dang bi tranh chip khong c6 quyén tham gia Dai hdi.

CHUONG I1I: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA DAT
HOI

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1. Chu toa Dai hoi 1a Chu tich Hoi ddng quan trj Cong ty, va duge Dai hdi thong qua, chii toa co
chitc ning didu khién Dai hoi, kiém soat quyén 4m thanh, video, chia s€ ti liéu ctia ngudi tham dy
(cb dong) true tuyén.

2. Quyét dinh ctia Chu toa v& vin d& trinh ty, thu tuc hodc cdc sy kién phét sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hdi s&€ mang tinh phén quyét cao nhét.

3. Cha toa tién hanh cac cong viée duge cho la can thiét dé didu khién Pai hoi mot cach hop 1&
va c6 trit tu, hodic dé Pai hoi phén anh duge mong mubn cta da sb tham dy.
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4. Chi toa c6 quyén quyét dinh tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khéc (phu hop vai quy dinh

tai Luét doanh nghiép va Didulé da duge thong qua) va tai mot dja diém khac néu nhan thiy ring:

- Hanh vi ctia nhitng nguoi c6 mit can trd hodc c6 kha niéng céan trd dién bién c6 trat tu cua

cudc hop; hodc

- Sy tri hodn la can thiét dé cac cong viéc ctia Pai hdi duogc tién hanh mot cach hop 1é.

5. Thuc hién céc quyén khac theo quy dinh cta Luét doanh nghig¢p 2020 va Diéu 18 Cong ty.

Ditu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky

Ban thu ky duge Chu toa dé cir va duge Dai hoi thong qua, co chirc ning 14p Bién ban Pai hoi,

thue hién cac cong viée tro gitp theo phﬁn céng cua Chu toa.

Pidu 7: Quyen va nghm vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gom 01 Truéng ban va mot sé thanh vién do Chu toa d& cir va duge Pai hoi

thong qua.

2. Ban kiém phiéu c6 chirc ning kidm tra diéu kiéncd dong hodc dai dién ty quyén du Dai

hoi.

3. Ban kiém phiéu huéng din phuong thirc bidu quyét dién tir va cach st dung phleu bidu quyét

dién tir; tién hanh ghi nhén két qua bidu quyét va bao cdo két qua trudc Dai hoi vé két qua kiém

phleu

Pidu 8: Quyen va nghia vu ciia cac cb dong hoac ngwdi dai dién theo uy quyen

1. C6 dong hoac ngudi dai dién theo Uy quyén ding ky tham du Dai hoi dong cb ddng truc

tuyén cung cAp dia chi mail, sb6 dién thoai di dong cho Ban td chirc & du:cc clp tai khoan MS

Office 365 tham dy Pai hoi, C6 dong hodic nguoi dai dién theo uy quyén phai ty chiu trach

nhiém bao mat, an toan dia chi mail, sé dién thoai di dong & tai khoan MS Office 365 trong thoi

gian dang ky dén khi két thic Dai Hji. Cb dong du hop truc tuyén tu chiu trach nhi¢m va khong
duoc quyén khiéu nai khi C6 dong ty thoat ra hogc 11 khoi cude hop hodc @& ngudi khac str dung
tai khoan/dudmg link ctia minh dé truy cép vao bat ky thoi c‘hem nao cua cudc hop truc tuyen

2.Cb dong hodc nguoi dai di¢n theo ty quyén dugc quyén tham dy Dai hoi, duoe bidu quyét

tAt ca cac van dé cta Dai hoi theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va cac van béan phap luét lién

quan khac.

3. C ddng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén tham dy Dai hdi trye tuyén trén phan mém MS

Office 365 va bo phleu bidu quyet theo phuong thirc nhu sau:

- Céng ty s& cung cap cho C déng qua email duong dan (link) Phiéu bidu quyét cac ndi dung dai
hoi.

- Sau khi nhan dugc mail kém duong link, Co dong kich vao duong link dan dén Phiéu bidu quyét
d1en tir, dién thong tin M4 c6 dong dugc cap va sb luong cb phleu c6 quyén bidu quyét, thuc hién
quyen biéu quyét bang cach kich chon: Péng y hodic Khong dong y.

4, Cb doéng hodc ngum dai dién phai tudn thu céc quy dinh tai Quy chénay, sudiéu khién cta

Chii toa va t6n trong két qua 1am V1ec tai Pai hoi.

5. Cb dong hodc ngudi dai dién cb dong co thé nhan cac tai ligu dai hoi trén trang web:

http://www.bibica.com.vn, chuyén muyc: CO PONG - PAI HOI DPONG cO PONG

CHUONG IV: TRINH TU TIEN HANH DAI HQI

Pidu 9: Piéu ki¢n tién hanh Dai hm

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 50 co déng du hop dai dién cho trén 50% tdng s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét, theo danh sach cb dong duogc 1ap tai thoi diém triéu tdp cudc hop Dai hoi.
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Pidu 10: Cch thire tién hanh Dai hji

1. Dai hdi du kién dién ra theo Chuong trinh Pai hoi kém theo Thong bao moi hop.

2. Dai hdi s& thao luan va thdng qua “Céc ndi dung bidu quyét”.

Piéu 11: Phu‘o’ng thire bidu quyét tai Pai hji:

1. Bidu quyét truc tiép khl tham dy Pai hoi true tuyen
C6 dong, dai dién ¢ dong tham gia truc tuyen khi biéu quyet s& dung chirc ning bod phiéu dién
tir theo hurorng dan tham gia hop truc tuyén. Khi biéu quyét s& ghi y kién “ddng v hodc “khong
ddng ¥ cac van d& lién quan va Ban kiém phiéu s& tong hop, bdo cdo Pai hi.

2. Phibu biéu quyét hop 1& va khong hop 18 bao gdm céc truong hop sau:

— Phiéu biéu quyét ghi nhin theo mét trong hai két qua dong y hodc khong ddng ¥ 1a ndi dung
biéu quyét hop 1&.

— Phiéu biéu quyét chon ca hai dbng ¥ va khong ddng y 12 ndi dung bidu quyét khong hop 18

— Phiéu biéu quyét khéng chon dong y hodc khong ddng ¥ 12 ndi dung bidu quyét khong y kién.

—- Cb phan ciia C d6ng/Dai dién cb dong tham dy Dai hoi khong tham gia bidu quyét 1a sb ch
phén biéu quyet khéng c6 ¥ kién.

3. Phiéu biéu quyet ctia Cd dong hodc ngudi dai dién thue hién tryc tiép khi tham gia Pai hoi 1a

Phiéu c6 gia tri cudi cing va khong dugc thay dbi. Két qua bidu quyét dién tir 12 cén et cu01 cung

va ¢6 gia tri phap ly. Phiéu biéu quyét dién tir duoc luu trit theo quy dinh cta phap ludt vé giao

dich dién tu.

4. Céc ndi dung dua ra bidu quyét tai Dai hoi dugce théng qua khi c6 trén 50% s6 ¢b phan c6 quyén

bidu quyét du hop ddng y, ngoai trir c4c trudng hop khac quy dinh trong Diéu 1 hodc Luat Doanh

nghiép.

Pidu 12: Phwong thire b4u cit thanh vién Hji dong quan trj (HDQT)

1. Tiéu chufn va diéu kién lam thanh vién HDQT

Tiéu chuén nguiri ung ctr, nguoi duge @& ctt vao HPQT phai tuan theo cac quy dinh tai Luat Doanh

nghiép va Diéu 1§ Cong ty.

Nguoi tmg cur, duge d& cir d& bau vao HDQT khong nhat thiét phai 1a cb ddng hodc nguodi lao dong

cua Cong ty.

2. D& cir wng viéen HDQT va s6 thanh vién dugc bau:

a.  Décirimg vién I—IBQT
C déng hodic nhom cb dong s& hitu tir 10% tdng sb ¢b phin phd thong trd 1én co quyén d& cix
ngudi vao Hoi ddng quan tri.

b.  S6 luong thanh vién HPQT nhiém ky 2025-2029 duge bau tai Dai hoi 12 4 thanh vién.

o

H so tham gia ing cit, d& cir ¢ bau vao HPQT:
Hb so tham gia Gng ctr, d& ctt d& bau vao HPQT gdm:
- DPon xin tng ctr hodc dé cir tham gia HPQT (theo mau duogc ding tai trang web Bibica.com.vn,

Muc Cb dong — Pai hoi dong c¢b dong)
- So yéu ly lich do tmg v1en tu khai (theo mau dugc déng tai trang web Bibica.com.vn, Muc C6

déng — Pai hoi dong cb dong)

- Ban sao hgp 1&é CCCD/HO chiéu ca timg vién
- Céc Glay Uy quyén dai dién (néu tmg ctr vién duge cb dong 14 td chirc hodc nhém cb dong Ty

quyén dé& cir)
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Hb so tham gia dé cir/img cir phai duge giri v& Ban T chirc Pai hoi ctia Cong ty trudc ngay
10/04/2025 theo dia chi sau ddy: Cong ty C6 phan Bibica — 443 Ly Thuodng Kiét, Phudng 08,
Quén Tén Binh, Tp. HS Chi Minh.
Péi véi trudmg hop dé ci/ tng cir tai Dai hdi thi ¢d déng/ nhom cb déng dé cu/ ing clr phai
cung cip ngay trude khi Khai mac Dai hoi dé duge xem xét. Nhiing hd so d& cir/ tng ctr dap
ting du diéu kién d& ci/ ng cir va nhitng g vién dap tng d didu kién twong tmg cla thanh
vién HPQT méi duge dwa vao danh sach tmg vién cong bd tai Pai hoi.

4. HUGNG DAN BAU CU THANH VIEN HPQT

a. Viéc biu cir thanh vién HPQT thuc hién theo phuong thirc bdu dbn phiéu, theo dé mdi co
déng c6 téngsd phiéu bidu quyét twong ting voi tong s6 cd phan s& hitu va dai dién sé hitu
nhan véi sé thanh vién duge biu cia HDQT, ¢b déng cé quyén ddn hét tong s& phiéu biu
clia minh cho mdt hodic mdt sé Gng cir vién, Nguoi tring ctt thanh vién Hoi dong quéan tri
duge xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bit dau tlr tmg ct vién co s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi do sb thanh vién d duoc Dai hdi thong qua. Nhiing thanh vién tring cir
vao HDQT la nhitng (rng ctr vién:

- Pat ty 18 tin nhiém tir hang cao nhét téng s6 ¢b phén so hitu (hodc dai dién s& hitu) cua céc
cb déng dy hop.

- Trudng hop c6 nhitng tmg cir vién dat duge ty 16 tin nhiém ngang nhau ma cén phai loai b6t
dé dat du sb thanh vién tring cir theo quy dinh thi s& t& chirc béu lai giffa cAc Gng cit vién ndy
dé chon.

- Trong trudng hop sd thanh vién HDQT bau cir l4n mot khong chon di s6 thanh vién theo
quy dinh, thi s& tién hanh biu lai 14n hai véi céc Gmg cir vién chua dat & 1an mot. Néu sau hai
14n bau cir ma van khéng chon di s6 thanh vién HDQT cén thiét, thi HDQT chi bao gdm céc
thanh vién di tring ctr. S6 thanh vién HDQT con thidu s& duge biu b sung vio Dai hoi cb
dong 14n ké tiép.

b. Cich thire bau:.

— Xac dinh téng ) quyén bAu cir cia 1 ¢b dong (hodc dai dién cb dong)

Téng sb quyén bau cir clia cb dong / dai dién ¢ dong duge xé4c dinh theo cong thirc sau:
Tong s6 quyén biu cir = Téng s6 ¢ phin niim giit hojc dai dién X S6 thanh vién dwge
bau

—  Céch thic bo phiéu:

Viée biu cir 12 phan phéi toan by hodic mot phin tong sé quyén biu cik cha minh cho mot hodic
mdt s6 tng vién, trong d6 sb lugng phén phéi cho mdi tmg vién c6 thé khac nhau, tuy thudc
vao sy tin nhiém dbi véi tmg vién do.

c. Phiéu bAu khéng hep 18: Phiéu bau khong hop 18 1a phiéu bau vi pham mot trong s6 céc
diéu kién sau:

— Khéng do Ban tb chirc phat hanh.

— Phiéu bau s6 ngudi vugt qua s ti da theo quy dinh (tire bau nhidu hon 4 ngudi).

— Phiéu bau c6 tdng s6 quyén biu cir di bau cho cic g vién (do nguoi béu ty cong) 16n
hon tbng sé quyén dugc bau da ghi sin trén phiéu.

— Phiéu bAu tu ¥ ghi thém tén ngudi ngoai danh sich Gng vién d& dugc Dai hoi théng qua
hodc gach x04 vao phidu (trudmg hop viét sai phai ddi lai tén phiéu méi)
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Piéu 13: Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi

Tht ca cAc ndi dung tai cudc hop Dai hoi phai duge Ban thu ky ghi vao Bién ban cudc hop. Bién
ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duge
luu giit vao Sb bién ban theo quy dinh.

CHUONG V: PIEU KHOAN KHAC

Pidu 14; Trudng hop té chire hop Dai hdi khong thanh
1. Trudng hGp cudc hop Pai hoi 1in tht nhét khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 9 Quy ché nay, thi viéc tridu hop 14n thi hai phai dugc thuc hién trong thoi han 30 ngay, ké
tr ngay cudc hop Dai hoi 14n tht nhit dy dinh khai mac. Cudc hop ctia Dai hoi lan thir hai duge
tién hanh khi c6 s thanh v1en tham duy 1a cac cb déng va nhitng dai dién iy quyén du hop dai
dién cho it nhét 33% tbng sb co phén c6 quyen biéu quyét.
2. Tru'o‘ng hop cudc hop triéu tip lAn thtr 2 khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diu nay thi dugc tridu tap l4n thi 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cude hop lan thi
hai du dinh khai mac. Trong trudng hgp nay, cuoc hop ctia Pai héi duge tién hanh khéng phu
thudc vao sb lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugce coi 1a hop 1§ va co quyén
quyét dinh tht ca cdc vAn dé ma Pai hoi 1an thir nhét c6 thé phé chuén.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH N
Pidu 15: Quy ché nay gdm 6 chuong, 15 didu, dugc Dai hdi thong qua va c6 higu lyc ké tir khi \'“ \
dugc thong qua.

TRUONG PHU CHIEN
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